SLOVENSKA POCNOHOSPODARSKA UNIVERZITA
V NITRE

Smernica

o zaverecnych a habilitaCnych pracach

¢. 10/2021



Rektorka Slovenskej pol'nohospodarskej univerzity v Nitre (d'alej len ,,rektor* a ,,SPU*) v zmysle ¢l.
14 ods. 4 pism. d) Statatu SPU (d’alej len ,,$tatit*) vydava tato smernicu:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Téato smernica sa riadi zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorich predpisov (d’alej len ,zakon o VS%), vyhlaskou
€. 233/2011 Z.z. Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 131/2002 Z.z. a metodickym usmernenim Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskum a Sportu Slovenskej republiky ¢. 56/2011 o néalezitostiach zaverecnych
prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupiiovani.

2. Smernica o zaverecnych a habilitacnych pracach (d’alej len ,,smernica*) upravuje jednotny postup
pri predkladani, registrovani, uchovavani, spristupfiovani, zbere a kontrole originality zavere¢nych
a habilitacnych prac na SPU.

Clanok 2
Zakladné ustanovenia

1. Sucastou stidia na SPU podla kazdého Studijného programu je zaverecna praca, ktora s jej
obhajobou patri medzi Statne skusky. Je jednou z podmienok riadneho skoncenia studia.

2. ZéavereCnd praca je samostatnou pracou Studenta (autora); kazda zavereCna praca musi byt
originalna, nesmie neopravnene zasiahnut do prav alebo pravom chranenych zaujmov tretich
0s0b, najmi nesmie poruSovat prava duSevného vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene
nakladat’” s utajovanymi skuto¢nostami alebo osobnymi tdajmi, dévernymi informdaciami Cci
obchodnym tajomstvom tretej osoby.

3. ZavereCnou pracou v zmysle zakona o VS je:

a) bakalarska praca — pri Studiu podla Studijného programu prvého stupiia (bakaldrsky studijny
program),

b) diplomova praca — pri Stidiu podla Studijného programu druhého stupiia (inZiniersky Studijny
program),

c) dizertatna praca — pri Stadiu podla Studijného programu treticho stupiia (doktorandsky
Studijny program).

4. Zaverecna praca je Skolské dielo, t. j. dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti
vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k vysokej skole.

5. Habilitatna praca je praca, ktoru predklada uchadza¢ o ziskanie vedecko-pedagogického titulu
docent v ramci habilitacného konania.

6. Skoliace pracovisko je fakulta SPU, ktord ma akreditovany $tudijny program v danom stupni
$tadia a v prislusnom S$tudijnom odbore. Skoliace pracovisko méZe na zaklade pisomnej dohody
s inym celouniverzitnym pracovisko, ale aj s externym subjektom (sukromna firma, §tatna alebo
verejna organizacia a pod.) vypisat’ témy zaverecnej prace v sulade s profilom absolventa daného
Studijného programu. Témy zavere¢nych prac schvaluje osoba zodpovedna za Studijny program.

7. Veducim zavere¢nej prace (bakalarskej alebo diplomovej) alebo Skolitelom dizerta¢nej prace je
osoba urcena v zadani zaverecnej prace dekanom fakulty. V pripade externého skolitel'a pre
dizertacnu pracu moze dekan urcit’ Studentovi aj konzultanta z SPU.

8. Licencna zmluva o pouziti zaverecnej alebo habilitacnej prace je pravny dokument, ktory upravuje
spOsob pouZitia a zverejnenia zaverecnej a habilitacnej prace.



9. Sabléna zaveretnej prace je vzorovy dokument, ktory sluzi na unifikaciu formalnej upravy
zaverecnych prac a pomoc Studentom pri tvorbe prace. Vychadza zo Standardov pre uvedeny typ
publikacie/vedeckého textu.

10. Zapis bibliografickych informacii o danej praci sa uskutociiuje na zaklade analytického listu
vytvoreného v informa¢nom systéme vysokej skoly vo formate xml.

Clanok 3
Obsahové zameranie ziaverecnych a habilitaénych prac

1. Bakalarskou pracou ma Student preukazat’ schopnost pracovat’ so zdkladnou odbornou
literatarou, zhromazd'ovat, interpretovat’ a prezentovat’ vedomosti o problematike a praktickom
rieSeni daného problému. Bakalarska praca moze mat’ charakter teoreticky, pripadne moéze ist
o aplikaciu vysledkov v praxi alebo o rieSenie Ciastkovej tlohy.

2. Diplomova praca sa 1iSi od bakaldrskej prace rozsahom a kvalitou spracovania témy. Sluzi na
overovanie vedomosti, skusenosti, znalosti a zru¢nosti, ktoré Student nadobudol pocas $tadia,
zvladnutie odbornej terminoldgie a aplikaciu zakladnych vedeckych metdd. Student fiou
preukazuje schopnost’ samostatnej odbornej prace. Diplomova praca mdze mat charakter
teoreticky, vyskumny alebo aplikacny.

3. Dizertacnou pracou Student preukazuje schopnost a pripravenost na samostatni vedecku a
tvoriva Cinnost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, na samostatn teoreticku a tvorivlii umeleckt
¢innost’ a na rieSenie teoretickych a praktickych problémov studijného odboru. Ma sa vyznacovat
vysokym stupnom analyzy a syntézy poznatkov a dostato¢nym prehl’adom existujiicej odbornej
literatiry. Vysledky dizertacnej prace maju charakter autorsky originalnych, novych poznatkov
v danej problematike.

4. Habilitatna praca v podobe monografie, monotematickej prace alebo stiboru publikovanych
vedeckych prac, doplnené¢ho komentarom, prindSa nové vedecké poznatky uchadzaca
o habilitaciu za docenta. Autor fiou preukazuje schopnost’ spracovat’ zvoleny odborny problém
s medziodborovym pristupom a zavermi. PrinaSa zasadné poznatky alebo teoretické vychodiska
na zaklade vlastného doterajsieho vyskumu s vyuzitim vedeckého odborového potencialu. Pre
spracovanie, posudzovanie aobhajobu habilitacnej prace platia ustanovenia vyhlasky
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 246/2019 Z. z. o postupe
ziskavania vedecko-pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagogickych titulov docent a
profesor.

Clanok 4
Zadavanie zavereénych prac

1. Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa po schvaleni programovou komisiou $tudijného
programu zverejiiuju prostrednictvom univerzitného informacného systému (d’alej len ,,UIS%),
pri¢om musia byt’ vypisané do 30. novembra prisluiného akademického roka. Student ma pravo
predlozit’ veducemu zaverecnej prace navrh témy zaverecnej prace, ktora by chcel spracovat’. Za
zverejnenie tém zaverecnych prac zodpoveda osoba zodpovedna za Studijny program a veduci
Skoliaceho pracoviska.

2. Student sa prostrednictvom UIS prihlasi, spravidla po dohode s vediicim zavereénej prace na
tému bakaldrskej a diplomovej prace. Rovnako prostrednictvom UIS vedtci zaverecnej prace
akceptuje, prip. neakceptuje prihlasenie Studenta na danu tému. Osoba zodpovedna za Studijny
program prostrednictvom UIS schvali Studentovi 1. aIl. stupna Stadia tému zéverecnej prace,
veduceho zéverecnej prace, pripadne konzultanta zaverecnej prace.



A)

Navrhy tém doktorandskych prac sa zverejiiuju prostrednictvom webovych stranok fakulty
najneskor 2 mesiace pred poslednym dilom ur¢enym na podanie prihlasky. Zarovei sa zverejni aj
spOsob prihlasovania sa Studentov na stadium.

Zadanie zavereCnej prace (d’alej len ,zadanie”) je dokument, ktorym univerzita vymedzi

obsahové zameranie zaverecnej prace (priloha ¢. 1). Vypracuva ho veduci zaverecnej prace

prostrednictvom UIS. Zadanie spravidla obsahuje:

a) oznacenie zaverecnej prace (bakalarska, diplomova, dizertacna),

b) nazov zavereénej prace,

¢) meno, priezvisko a akademické tituly alebo vedecko-pedagogické tituly autora,

d) meno, priezvisko a akademické tituly alebo vedecko-pedagogické tituly veduceho zaverecnej
prace alebo skolitel’a,

e) meno, priezvisko a akademické tituly alebo vedecko-pedagogické tituly konzultanta z SPU
v pripade externého Skolitel’a,

f) nazov skoliaceho pracoviska (ak bolo pre zdverecnu pracu urcené),

g) meno, priezvisko a akademické tituly alebo vedecko-pedagogické tituly veduceho Skoliaceho
pracoviska (ak bolo pre zavere¢nu pracu uréené),

h) anotaciu zaverec¢nej prace,

i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

j) datum schvalenia zadania.

Clanok 5
Struktira zavere¢nych a habilitaénych prac

Zaverecna praca a habilita¢na préaca spravidla obsahuju tieto hlavné Casti:
A) tivodna cast’,

B) hlavna textova Cast,

C) zavereCna Cast’,

D) prilohy (nepovinné).

Uvodna &ast’ ziverednej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

¢) zadanie (nepovinné),

d) pod’akovanie (nepovinné),

e) Cestné vyhlasenie o originalite prace a informacie podl'a pism. Bbde) tohto ¢lanku (priloha ¢.
4)

f) abstrakt v Statnom jazyku,

g) abstrakt v anglickom jazyku,

h) obsah,

1) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),

j) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

k) slovnik (nepovinné).

Aa) Obal zavere¢nej prace (priloha ¢. 2) obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) ndzov fakulty, na ktorej je autor zapisany na Stidium Studijného programu, (nevzt'ahuje sa na
habilitacnu pracu,)

¢) evidenéné ¢islo',

d) nazov prace, [podnazov prace, ak sa pouzil (nepovinné)],

e) oznacenie zaverecnej prace (bakalarska praca, diplomova alebo dizerta¢na praca),

f) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

g) rok predloZenia.

I'¢islo z UIS uvedené v informaciach k zaverecnej/habilitacnej praci Studenta (autora)



Na obale habilita¢nej prace sa uvadzaju udaje podla odseku Aa pism. a), ¢), d) f) a g). Obal
habilitacnej prace d’alej obsahuje nazov fakulty, na ktorej sa habilita¢né konanie uskutociiuje
(v pripade, ak sa uskuto¢nuje na fakulte).

Ab) Titulny list zaverecnej prace obsahuje uplnt informaciu o praci (priloha ¢. 3) v Strukture:

a) nazov vysokej skoly,

b) nadzov fakulty, na ktorej je autor zapisany na §tadium Studijného programu,

¢) nazov zaverefnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil,

d) oznacenie zaverecnej prace (bakalarska praca, diplomova alebo dizerta¢na praca),

e) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

f) nazov Studijného programu,

g) nazov studijného odboru,

h) meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitel'a dizertacnej prace
alebo veduceho zavereCnej prace,

1) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta z SPU
v pripade externého skolitel’a,

j) nazov skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavere¢nt pracu urcené,

k) miesto a rok predloZenia zaverecnej prace.

Na titulny list habilitacnej prace sa vztahuji ustanovenia pism. a), c), €), g), j) a k). Titulny list
habilitacnej prace d’alej obsahuje:

1) nézov fakulty, na ktorej sa habilitacné konanie uskutociuje, ak sa uskuto¢niuje na fakulte,

m) oznacenie prace (habilita¢na praca).

Ae) Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej struénom obsahu a v zavere abstraktu sa

charakterizuje splnenie ciela, vysledky a vyznam celej prace. Sucastou abstraktu je 3 — 5
klucovych slov. Abstrakt sa pise suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500
slov. Abstrakt v cudzom jazyku sa uvadza na samostatnej strane.

Ag) Obsah je prehl’ad necislovanych a cislovanych casti (kapitol) prace.

B)

Ba)

Bb)

Hlavnu textovu ¢ast’ zaverecCnej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako $tatnom jazyku),
e) zoznam pouzitej literatary.

V uvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktord je
predmetom zaverecnej prace a oboznamuje Citatel'a s vyznamom, cielmi a zdmermi prace. Autor
v uvode zddraziiuje, preco je praca dolezita a preo sa rozhodol spracovat’ dana tému. Uvod ako
nazov kapitoly sa necisluje a jeho rozsah je spravidla 2 az 3 strany.

Jadro je hlavna Cast’ prace a ¢leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky a pod., ktoré sa vzostupne
¢isluji. Kazda nova ocislovana kapitola prvej urovne sa za¢ina na novej strane.

Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma jadro
spravidla tieto hlavné Casti.

Experimentalna ziaverefna praca:
Stcasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
Ciel prace,
Metodika prace a metody skimania,
Vysledky préace,
Diskusia,
Navrh na vyuzitie poznatkov pre d’al§i rozvoj vedy a praxe (povinna kapitola pre dizertacné
a habilitacné prace).



Kompila¢na (teoreticka) zaverefna praca:

Ciel prace,
Metodika prace a metédy skiimania,
Stcasny stav rieSenej problematiky doma a v zahrani¢i.

Poznamka: Kompilacna (teoretickd) zaverecnd praca je subor poznatkov o predmetnej
problematike, prezentovanej na zdaklade Studia domdcej a zahranicnej literatury so zahrnutim
vlastnych nazorov a postojov k riesenej problematike, alebo viastné riesenie vecnych problémov
suvisiacich s riesenou problematikou na baze domacich a zahranicnych zdrojov.

Bba)

Bbb)

Bbc)

Bbd)

Bbf)

V casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne publikované prace domaécich a
zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne 30 %.

Cast’ Ciel’ prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Stucastou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieiiuju dosiahnutie hlavného ciela.

Cast’ Metodika prace a metody skiimania spravidla obsahuje:
a) charakteristiku objektu skimania,

b) pracovné postupy,

c) spdsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metody vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metody.

Vysledky prace a Diskusia st najvyznamnejSou Cast'ou zaverecnej prace. Vysledky (vlastné
postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri
popisovani sa musia dostatocne zhodnotit. V diskusii sa zarovenn komentuji vSetky
skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Pouzitie vysledkov,
ziskanych v ramci vyskumnej tlohy alebo vyskumného projektu vediuceho zaverecnej prace
alebo skolitel'a, musi vo svojej zavereCnej praci autor (Student) jednoznac¢ne deklarovat’.
Vysledky prace a Diskusia mozu tvorit’ aj jednu samostatnu Cast’; spolo¢ne tvoria spravidla 30
az 40 % zaverenej prace. Diskusia je povinna kapitola pre experimentalne prace.

Navrh na vyuzitie poznatkov pre d’alsi rozvoj vedy a praxe (povinna kapitola pre dizertacné
a habilita¢né prace).

Bc) V Zavere je potrebné v strucnosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky vo vzt'ahu k stanovenym cielom.

Bd) Ak je z&verecna praca napisand v jednom zo svetovych jazykov, musi byt najmenej 10 % rozsahu
prace napisanych v slovenskom jazyku ako sthrn prace.

Be) Zoznam pouZitej literatiiry obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto Casti
je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koresSpondovat s citdciami pouzitymi
v texte.

C) Cast Prilohy (nepovinna Cast’) obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu. Kazda
priloha sa zac¢ina na novej strane, je oznacend samostatnym velkym pismenom a zoznam priloh je
stCastou obsahu.

D) Zaverecna ¢ast’ prace (nepovinna) moze obsahovat’ register prace, zivotopis autora a d’alSie
dodatkové materialy.

Clanok 6
Citacie a bibliografické odkazy



Pri citovani a tvorbe odkazov na pouzita literatiru sa sleduje technika citovania (t. j.
reSpektovanie prislusnych noriem a pravidiel zapisu udajov) a etika citovania (t. j. reSpektovanie
autorskych prav a etickych pravidiel pri preberani informaécit).

Pri citovani a tvorbe bibliografickych odkazov je nevyhnutné postupovat’ podla STN ISO 690
(priloha 5). Citovanie, resp. spracovanie odkazov ma v zavere¢nych pracach oproti odporucaniam
uvedenym v spominanej norme urcité Specifika.

V zavereCnych pracach sa odporuca pouzivat metédu citovania systémom mena a datumu, pri
ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo z nazvu) a rok
vydania citovaného dokumentu. V pripade potreby sa v zatvorkdch uvedu za rokom aj ¢isla
citovanych stran. Ak maju dva alebo niekol’ko dokumentov ten isty prvy tdaj a rovnaky rok,
odlisia sa malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. Rovnaké oznacenie sa
urobi aj v zozname bibliografickych odkazov.

Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaji v abecednom poradi. Su
usporiadané podla prvého prvku (tidaja), za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim
v pripade potreby nasleduji malé pismend, ktorymi sa odliSuji odkazy srovnakym prvym
udajom a rokom vydania.

Clanok 7
Formalna tiprava zaverecnej prace

Formalna tprava zaverecnych prac vychadza najmé zo Standardov:

a) STN ISO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov.

b) STN ISO 214: 1998. Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikéacie a dokumentaciu.

¢) STN ISO 690: 2012 Informacie a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov
na informa¢né pramene a ich citovanie.

d) STN 01 6910: 2011. Pravidla pisania a upravy pisomnosti.

ZavereCna praca sa vypracuva spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku, v prvej osobe mnozného
Cisla v minulom case. So suhlasom dekana fakulty moze byt zaverecna praca napisana
a obhajovana aj v inom ako Stdtnom jazyku. Dizertacni pracu alebo habilitacnu pracu moéze
Student (autor) vypracovat po pisomnom suhlase dekana fakulty alebo odborovej komisie aj
v inom jazyku. V takomto pripade je sicastou prace suhrn v §tatnom jazyku.

Odportcany typ pisma je Times New Roman, vel'kost’ 12 a je jednotny v celej praci. Odporacané
nastavenie strany — riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm,
orientacia na vysku, format A4,

Odportacany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov), dizertacnej prace 80
az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov) a habilitacnej prace do 150 stran.

Pre Studijny program krajinnd a zahradna architektra na Fakulte zahradnictva a krajinna
architektara plati usmernenie: VSeobecné zasady pre obsahovi a formalnu Gpravu zavere¢nych
prac v Studijnom odbore krajinna a zdhradna architektara.

ZavereCna praca musi byt napisand podla platnych pravidiel slovenského jazyka (pripadne
pouzitého cudzieho jazyka).

Praca ma Standardnu ipravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria i zasady odkazovania
na primarnu a sekundérnu literataru.

(@
o

lanok 8



Zber, odovzdavanie, spristupifiovanie, uchovavanie zaverecnych a habilitaénych prac a kontrola

10.

11.

12.

13.

ich originality

Podmienkou pripustenia k obhajobe zavere¢nej prace je pisomny suhlas Studenta so zverejnenim
a spristupnenim zaverecnej prace verejnosti. Vynimkou su iba také zavere¢né a habilitaéné prace,
ktoré boli vydané v ramci periodickej publikacie alebo ako neperiodickd publikacia. Ak bola
takto zverejnena len Cast’ prace, vzt'ahuje sa vynimka iba na tato Cast’.

ZavereCné akvalifikacné prace sa v elektronickej forme zverejiuji  a spristupnuji
prostrednictvom Centralneho registra zavereCnych a kvalifika¢nych prac (d’alej ako ,,CRZP*).

CRZP je fyzické ulozisko elektronickych verzii zdverecnych (bakalarske, diplomové, dizertacné)
a kvalifikacnych (rigordzne a habilitatné) prac, ktory spravuje Ministerstvo Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR a v ktorom sa softvérovymi prostriedkami vyhodnocuje originalita
zaverecnych a kvalifikacnych prac a ktory sluzi na zverejiiovanie zavereCnych a kvalifikacnych
prac podla uré¢enych kritérii.

V podmienkach SPU sa zverejnuji a spristupiiuju zaverecné a habilitaéné prace v elektronickej
forme aj prostrednictvom knizni¢no-informa¢ného systému a UIS. V tlacenej forme (ak boli
v tejto forme vydané) sa zadverecné a habilitacné prace uchovavaju a spristupiiuju prostrednictvom
Slovenskej pol'nohospodarskej kniznice pri SPU, ktora vykonava aj ich bibliograficku registraciu.

Pisomny suhlas Studenta so zverejnenim a spristupnenim zaverecnej prace verejnosti obsahuje
licen¢na zmluva, ktortl uzatvara autor prace so Slovenskou republikou zastupenou SPU.

V licen¢nej zmluve medzi autorom zavereCnej prace a Slovenskou republikou autor méze

obmedzit’ spristupnenie svojho diela:

a) cCasovo, t. j. zavereCna praca sa nemusi zverejnit’ hned’, ale s casovym odstupom urcenym
autorom, tento vSak nesmie presiahnut' 12 mesiacov odo dna jej obhajoby, 12 mesacnt
odkladnu lehotu mozno vynimoéne prediZit zo zavaznych dévodov (najviac na d’alsich 24
mesiacov) so sthlasom dekana prislusnej fakulty,

b) technicky, t. j. pouZzitim technologickych opatreni zamedzit’ tomu, aby pracu bolo mozné
tlacit’ alebo ukladat’ na pamétové médium.

Na zaklade poverenia rektora SPU podpisuju licenénti zmluvu dekani prislusnych fakult, resp.
nimi poverena osoba.

Zaveretna praca musi pred predlozenim k obhajobe prejst’ kontrolou originality ato v dvoch
¢asovo nasledujucich krokoch. Kontrola originality sa robi na trovni pracovnej (predfinalnej)
verzie najskor prostrednictvom systému Theses anasledne, vedicim zaverecnej prace
odsuhlasenej verzii textu, v CRZP. Zaslanie (export) zaverec¢nej praice do CRZP odsuhlasuje
veduci zaverecnej prace v UIS.

Stanovisko k originalite zaverecnej prace uvedie Skolitel’ a oponent v posudku na zaverecnu pracu
na zaklade protokolu o kontrole originality vygenerovanom v CRZP.

Zaslana praca sa v CRZP uchovéava spolu s menom a priezviskom autora a nazvom vysokej Skoly,
ktora zavere¢nu alebo habilitaéni pracu zaslala, po dobu 70 rokov odo dna registracie. Praca
v systéme Theses sa uchovava len pre ui¢ely porovnavania textov, nespristupiiuje sa verejnosti.

Vysledky kontroly originality v systéme Theses a CRZP sa moézu vzhladom na odliSnost
algoritmov a korpusov jednotlivych systémov lisit’.

Student v termine uréenom prislusnou fakultou odovzda zavereénu pracu v elektronickej forme
prostrednictvom UIS. Odosielanie prac do systému Theses a CRZP sa realizuje cez UIS. Pri
odovzdani prace si Student prostrednictvom UIS vytvori:

licenéni zmluvu o pouziti zaverecnej (habilitaénej) prace (dalej len ,licencna zmluva®)
uzatvoreni medzi nim a Slovenskou republikou zastipenou SPU alebo cestné vyhldsenie
o vydani zavere¢nej alebo habilita¢nej prace v rdmci periodickej alebo neperiodickej publikacie.

avereéna praca a habilita¢na praca v elektronickej forme musi 1denticka s tlacenou verziou.
Z habilit lekt kej f byt identicka s tl
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ZavereCna praca a habilitana praca v tlaCenej podobe je zviazand v pevnej vézbe (nie
hrebenovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat. Zavere¢na a habilitacna praca méze byt’
vytlacend obojstranne.

Student predklada bakalarsku pracu a diplomovii pracu v dvoch vyhotoveniach na prislusnom
oddeleni dekanatu fakulty, na ktorej je zapisany, v termine urcenom prislusnou fakultou.
Dizerta¢nt pracu a habilitacnu pracu Student (autor) odovzdava v Styroch vyhotoveniach.

Stcastou odovzdania zavereénej prace a habilitaénej prace v tladenej podobe su dokumenty
podl'a odseku 12 tohto ¢lanku a protokol o kontrole originality z CRZP.

Dokumenty podla odseku 12 tohto ¢lanku sa vyhotovuju v dvoch rovnopisoch. Po podpisani
dekanom fakulty sa jeden rovnopis zaklada v osobnom spise Studenta na dekanate fakulty, druhy
dostane autor.

Overenie originality a ziskanie protokolu o kontrole originality z CRZP je podmienkou
pripustenia Studenta (autora) k obhajobe zaverecnej a habilita¢nej prace.

Pri dizertaénych pracach bude protokol o kontrole originality pristupny Sskolitel'ovi, ktory
v Skolitel'skom posudku vyjadri svoje stanovisko.

Pri habilitaénych pracach bude protokol o kontrole originality pristupny habilitacnej komisii,
ktora vypracuje spolo¢né stanovisko dekanovi, ako predsedovi vedeckej rady.

Oponentské posudky a skolitel'sky posudok musia byt vlozené do UIS najneskér 10 dni pred
obhajobou prace. Do UIS sa posudky vkladaju nepodpisané vo formate PDF.

Student je povinny doplnit’ zdvereént pracu o errata a vlozit' do UIS, pokial’ to uviedol oponent,
resp. Skolitel’ vo svojom posudku.

Veduci skoliaceho pracoviska zabezpeci odovzdanie posudenych zaverecnych prac (s protokolom
o kontrole originality) na prislusné oddelenie fakulty v termine uréenom fakultou.

V pripade jedného negativneho posudku (veduceho zaverecnej prace, resp. oponenta) ma Student
pravo obhajovat’ svoju bakalarsku alebo diplomovu pracu pred komisiou pre Statne skusky. Pri
dizertacnych pracach a habilitacnych pracach ma Student (autor) pravo obhajovat’ dizertacnu
pracu a habilitacnu pracu aj v pripade dvoch negativnych posudkov.

Ak je pre priebeh obhajoby nevyhnutné oboznamit' veduceho zéaverecnej prace, Skolitela,
oponenta alebo skusobntl komisiu s tidajmi, ktorych zverejnenie je v zaverecnej praci vylucené
najmi preto, ze ide o obchodné tajomstvo tretej osoby, utajovanu skutocnost’ alebo osobny udaj,
moze Student pri dodrzani podmienok podla osobitnych predpisov tieto udaje uviest v osobitnej
neverejnej dokumentacii, ktora nie je sucastou zaverecnej prace a ktord je urCend vylucne
veducemu zaverecnej prace, Skolitelovi, oponentovi a skisobnej komisii. Toto ustanovenie sa
primerane vztahuje aj na habilita¢nu pracu.

Komisia pre obhajoby zavere¢nych prac alebo habilitacnéd komisia rozhodne o vysledku obhajoby
na zaklade posudkov veduceho zaverecnej prace, resp. skolitela, oponentov zaverecnej alebo
habilitacnej prace, protokolu o kontrole originality a obhajoby zaverecnej alebo habilitacnej prace
samotného Studenta (autora). Komisia zaznamena svoje stanovisko a vyhotovi protokol
o obhajobe zdverecnej prace alebo habilita¢nej prace.

Ak komisia potvrdi poruSenia autorskych prav autorom zaverecnej prace a habilitacnej prace,
takato praca sa poklada za neakceptovatelnt, rozhodnutie komisie bude — zavere¢na praca alebo
habilita¢na praca ,,nevyhovuje a celkové hodnotenie obhajoby zaverecnej prace bude vyjadrené
znamkou nedostatocne (4).

SPU zasiela prostrednictvom UIS do CRZP bezodkladne po obhajobe prislusnej prace
nasledovné:
a) Informéciu o uzatvoreni licen¢nej zmluvy k z&verecnej a habilitacnej praci medzi autorom
a Slovenskou republikou v rozsahu
1. Meno a priezvisko autora zaverecnej a habilita¢nej prace



2. Néazov prace
3. Verifikovany daj o odkladnej lehote (ak autor pozaduje spristupnenie prace s casovym
odstupom podl'a odseku 6 a) tohto ¢lanku
4. Informaciu o moznosti zavere¢nu a habilitaéna pracu ukladat’ alebo ju tlacit’.
b) Posudky k zavereCnym a habilitacnym pracam.
¢) Informéciu o dni obhajoby zaverecnej (habilitacnej prace).

29. SPU zodpoveda za odosielanie zavereénych a habilitacnych prac, ich skolitel'skych
a oponentskych posudkov do CRZP. Posudky odosielané do CRZP sa nezverejiiuju.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica sa rusi platnost’ a u¢innost’ Smernice ¢. 2/2020 o zaverecnych a habilitacnych pracach.
2. Smernica nadobtida platnost’ dilom jej schvalenia Vedenim SPU v Nitre dita 27.9.2021 a u¢innost’

diiom jej podpisu rektorkou SPU.

V Nitre dita 11.10.2021

doc. Ing. Klaudia Halaszova, PhD.
rektorka

Prilohy:

1. Vzor zadania zaverecnej prace

2. Vzor obalu zavere¢nej prace

3. Vzor titulného listu zdverecnej prace

4. Cestné vyhlasenie o originalite prace a informacia o pouZiti vysledkov ziskanych v ramci

vyskumného projektu

Priklady popisu dokumentov citacii podl'a STN ISO 690

Vzor licen¢nej zmluvy medzi autorom a SR

7. Cestné vyhlasenie o vydani zavereénej alebo habilitaénej prace v ramci periodickej alebo
neperiodickej publikacie

8. Posudky na zavere¢né prace (posudok veduceho zavere¢nej prace; oponentsky posudok
zaverecnej prace experimentalnej, tvorivej, projektovej; oponentsky posudok zavere¢nej prace
kompilacnej)
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